CAMARA MUNICIPAL DE PEDRA DO INDAIA

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua Joaquim José dos Santos, n°. 71 —
Bairro Nossa Senhora Aparecida — CEP 35.565-000

e-mail: camarapedradoindaia@gmail.com

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N °: 001/2025
DISPENSA N°: 001/2025
MODALIDADE: Dispensa presencial

PREAMBULO
Abertura da sesséo: 27/02/2025, AS 09:00 horas (horério local)
Endereco da sesséo: Rua Joaquim José dos Santos, n°. 71 — Bairro Nossa
Senhora Aparecida — CEP 35.565-000
E-mail: camarapedradoindaia@gmail.com
1 - OBJETO

Contratacédo de servicos especializados—de “assessoria e consultoria em Licitacbes e
Contratos, a luz da Lei Federakn%14:133/2021, com’o objetivo de atender as necessidades da
Camara Municipal de Pedra do Indaia/MG; garantindo/a adequada execugao e aplicacédo das
normativas legais vigentes,: ‘assegurando  eficiéncia, transparéncia e conformidade nos
processos licitatorios e contratuais, conforme’condicoes contidas neste termo de referéncia.

2 - PADRONIZAGAO
A contratagcédo se dara em observancia_aoe principio.da padronizacdo, em consonancia com o
disposto no inciso IV do artigo 19.da Lei 14.133/2021.

3 — DA NATUREZA DO OBJETO
Os servicos objeto desta contratacdo sao caracterizados como servigos comuns.

4 — DESCRIGAO E ESPECIFICAGAO DO OBJETO

ITEM DESCRIGAO UNIDADE QTD

1 Servigcos especializados de de assessoria e consultoria em Meses 12
Licitacbes e Contratos, a luz da Lei Federal n°® 14.133/2021
para a Camara Municipal de Pedra do Indaia/Mg.
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Os servigos englobam:

= Elaboracéo e revisdo de editais de licitacido em todas as
modalidades previstas pela Lei n°® 14.133/202;

-> Acompanhamento e supervisao das fases do processo
licitatorio, incluindo a divulgacéo do edital, analise das
propostas, julgamento e homologagao, garantindo a
observancia de todas as normas legais, evitando erros e
prejudicando a lisura do processo;

=> Analise e revisdo de contratos administrativos e seus
aditivos, de modo a garantir que estejam em
conformidade com a legislagao vigente, principalmente
com as novas exigéncias da Lei n° 14.133/2021;

= Orientacdo continua e gestao do cumprimento das
clausulas contratuais, monitorando a execucéao de
contratos de obras, servigos e fornecimentos,
garantindo que todas as obriga¢cdes sejam cumpridas
dentro dos prazos e condicbes estabelecidas;

- Assessoria na condugao de defesas junto aos érgaos de
controle, como o Tribunal de Contas e o Ministério
Publico, no caso de irregularidades apontadas nos
processos;

- Classificagdo e arquivamento adequado de documentos
relacionados as compras e contratagoes, de forma a
garantir que todo o processo, desde a fase preparatoria
até a execucao do contrato, seja devidamente
registrado e facilmente acessivel para auditorias e
fiscalizacOes internas e externas;

=> Acompanhamento continuo dos processos de compras

e contratagdes, garantindo que todas as etapas sejam
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registradas e documentadas adequadamente, com
controle sobre prazos, pagamentos, aditivos contratuais
e alteracoes.

= Controle rigoroso dos documentos de execugao de
contratos, como ordens de servico e fornecimento,
relatérios de fiscalizacao, termos de recebimento e
pagamentos, assegurando a conformidade com os

compromissos contratuais e a legislagao vigente.

5 — PRAZO DE VIGENCIA

5.1 - O prazo da vigéncia da/contratacao, sera de;12 (doze) meses, nos termos do artigo 105
da Lei 14.133/2021, podendo ser prorrogadosnos termos da legislacéo pertinente, desde que
comprovado o prego vantajoso parala administracao:

5.2 - O contrato podera ser prorrogado desde qué respeitada a vigéncia maxima e que a
Camara ateste as condi¢gbes vantajosas, permitindo, assim, a negociagdo com o contratado
sem Onus para qualquer das partées:

5.3 - Antes de iniciar o contrato e.a.cada novo exercicio fiscal, a Administracdo deve confirmar
que ha créditos orGamentarios disponiveis e“vineculados a_centratacdo e deve avaliar se a
manutengao do contrato continua sendo-vantajosa para o orgamento.

5.4 - A Administracdo pode optar por encerrar. o contrato antes do término previsto sem
incorrer em custos adicionais, caso nao haja mais recursos orgamentarios disponiveis para
sua continuidade ou se concluir que o contrato ja ndo oferece mais vantagens.

6 — DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
(Art. 6°, Inciso XXIIl, Alinea “B”, da Lei 14.133/2021)

A fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico do documento de formalizagdo de demanda.

7 - DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO A
ESPECIFICAGAO DO SERVICO (Art. 6°, inciso XXIIl, alinea “C”, e Artigo 40, § 1°, inciso |,
da Lei 14.133/2021.

As especificagdes técnicas contidas no presente documento, inclusive quanto ao
detalhamento, requisitos, caracteristicas e quantitativos do objeto da contratacdo, foram
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definidos por este setor demandante, com base em parametros técnicos objetivos, para
melhor consecug¢ao do interesse publico, do qual esta identificado no final e aprova o presente
instrumento e seus anexos.

8 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

8.1 — Sustentabilidade

8.1.1 — Com relacdo aos critérios de sustentabilidade, os servicos deverdo respeitar as
normas e os principios ambientais, minimizando e/ou mitigando os efeitos dos danos ao meio
ambiente, utilizando, sempre que possivel e disponivel, tecnologias e materiais
ecologicamente corretos, bem comorpramovendo.asracionalizagdo de recursos naturais.

9 - MODELO DE EXECUGCAQ DO OBJETO
9.1 - Garantir que o processo-liCitatério-e a-execu¢do-dos contratos estejam em conformidade

com a Lei n°® 14.133/2021.

9.2 - Elaborar e revisar os editais 'de licitagdo.em todas as modalidades previstas pela Lei n°
14.133/2021, assegurando que os:documentos-atendam as normas legais e sejam claros e
objetivos, com especificagdes-adequadas, para-a-contratacao.

9.3 - Supervisionar todas as fasés:do processo licitatorio, desde a divulgagédo do edital até a
homologacédo do processo, lincluindo. a analise das propostas e o julgamento. A contratada
devera garantir que todos os'.atos“sejam realizades' em conformidade com as exigéncias
legais, evitando erros que possam-comprometera-legalidade e a lisura do processo.

9.4 - Revisar contratos_administrativos '€ seus .aditivos, garantindo que estejam em total
conformidade com.a legislagao vigente;.especialmente as exigéncias da Lei n® 14.133/2021,
considerando aspectos como a ‘execug¢ao do contrato, prazos, garantias, penalidades, entre
outros.

9.5 - Prestar orientagdo continua e monitoramento da execugéo dos contratos, principalmente
de obras, servigos e fornecimentos, para assegurar que todas as obrigagbes contratuais
sejam cumpridas conforme os prazos e condi¢des estipulados.

9.6 - Prestar assessoria na conducédo de defesas junto aos 6rgaos de controle, como o
Tribunal de Contas e o Ministério Publico, caso sejam identificadas irregularidades durante o
processo licitatério ou na execug¢ao do contrato.

9.7 - Garantir o correto arquivamento de todos os documentos relacionados as compras e
contratagdes, desde a fase preparatéria até a execugdo do contrato, para assegurar que
todos os registros sejam organizados e acessiveis para auditorias e fiscalizagdes internas e
externas.
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9.8 - Realizar o acompanhamento continuo de todas as etapas do processo licitatorio,
garantindo que os prazos sejam cumpridos, os pagamentos realizados dentro do prazo e as
modificagdes contratuais (aditivos e alteragbes) sejam corretamente registradas.

9.9 - Controlar e verificar os documentos relacionados a execucdo dos contratos, como
ordens de servigo, relatérios de fiscalizagédo, termos de recebimento, pagamentos e demais
documentos pertinentes, para assegurar a conformidade com as obrigagdes contratuais e a
legislagao.

9.10 - Local e horario da prestacao dos servigos

9.10.1 - Os servigos poderao sergprestados’em maior parte, remotamente via home office;
9.10.2 - A empresa deverd prestar,sno-mintme, . uma_visita semanal, para cumprimento de
demandas nas dependéngias:da-Camara-Municipal-de-Pedra do Indaia.

9.10.2.1 - Independentemente do formato de-trabalho-adotado, a contratada se compromete a
executar os servicos com ajmaxima qualidade, eficiéncia e dedicacao, atendendo aos prazos
estabelecidos e mantendo elevados padrdes. de exceléncia profissional, assegurando que as
demandas da Camara Municipal de Pedra<dolndaia sejam sempre cumpridas com a devida
competéncia, preciséo e conforme-as-exigéncias-legais;

9.10.2.2 - A Camara Municipal fica’sediada.na Rua Joaquim José dos Santos, n°. 71 — Bairro
Nossa Senhora Aparecida — CEP35.565-000,no horario de funcionamento 08:00 as 11:00 e
de 12:00 as 17:00 horas de segunda a sexia feira.

9.11 - Constatandoirregularidades; a. Camara podera:

a) se disser respeito'a especificagao, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua
substituicdo ou rescindindo a centratacao, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

a.1) na hipotese de substituigcdo, o fornecedor vencedor devera fazé-la em conformidade com
a indicagao da Administragao, e, em virtude dos bens objeto do presente, devera ser efetuada
de imediato, mantido o prego inicialmente contratado;

b) se disser respeito a diferenga de quantidade ou de partes, determinar sua complementagao
ou rescindir a contratagédo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

b.1) na hipotese de complementagdo, o fornecedor contratado devera fazé-la em
conformidade com a indicagcdo da Camara Municipal, e, em virtude dos bens objeto do
presente, devera ser efetuada de imediato, mantido o preco inicialmente contratado.

10 - LEVANTAMENTO DE MERCADO
10.1 — Forma da Contratagao
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10.1.1 - Para a contratacdo em tela, verificou-se contratagdes similares feitas por outros
orgaos e entidades da Administrag&o, no intuito de identificar melhores praticas, metodologias
e solugcdes que melhor se adequassem a necessidade da Camara Municipal de Pedra do
Indaia/MG.

10.1.2 - Na oportunidade, constatamos que a forma de contratagcdo € similar aos modelos
adotados em outras contratagdes no ambito da Administracdo Publica. Salienta-se, ainda, que
esta é a forma atual adotada, atendendo perfeitamente as necessidades da administragao.

11 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

11.1 — A contratacdo sera formalizada-pelatCamara Municipal de Pedra do Indaia por
intermédio de instrumentd” contratual,~ou -emissao._de nota de empenho de despesa,
autorizagdo de compra®.our-outro~instrumento—-habileonforme o artigo 95 da Lei n°.
14.133/2021.

11.1.1 — Quando o instrumento contratual for substituido por emissao de nota de empenho de
despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento habil, nos termos do artigo 95 da Lei
14.133/2021, a minuta do [contratg sera parte-integrante destes instrumentos para fins de
observancia dos requisitos previstos-no-artigo-92-da-referida lei.

11.2 - A execugédo da contrata¢ao: devera, ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(s)
nomeado(s), ou pelos respectivos substitutosi(Lei 44.183/2021, artigo 117, caput).

11.3 - A fiscalizagdo de que. trata ‘este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas-ou_vicies redibitoriosS;” e;.na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragao ou-de seus agentes e prepostos.

12 - CRITERIOS DE PAGAMENTO

12.1 - DO RECEBIMENTO

12.1.1 - Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 dias, pelo fiscal,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Artigo 140, |, a, da Lei 14.133/2021).

12.1.2 - O prazo da disposi¢cao acima sera contado do recebimento de comunicagao oriunda
do contratado com a comprovagao da prestagao dos servigos a que se refere a parcela a ser
paga.

12.1.3 - O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo n&do atestar a
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ultima parcela até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no recebimento provisorio.

12.1.4 - A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima nota fiscal de prestacdo dos servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
recebimento provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei 14.133/2021).

12.1.5 - Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 dias, contados do
recebimento provisoério, pelo gestor do contrato, apds a verificagao da qualidade e quantidade
do servigos e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado.

12.1.6 - No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e
quantidade, devera ser observade.otedr-do artigo-143 da Lei 14.133/2021, comunicando-se a
empresa para emissao dainota-fiscalno-que-e-pertinente a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquida¢do-e-pagamento,

12.1.7 - Nenhum prazo “de:‘“recebimento--ocorrerar€enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias yverificadas na execugao do objeto ou no instrumento de
cobranca.

12.1.8 - O recebimento provisorio, ou definitivo-nao excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do-servigo-nem a-responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

12.1.7 - Quando a fiscalizagao e a gestao do'contrato' justificadamente forem exercidas por
um unico servidor, cabera a ele, praticar todos 0s atosrelacionados ao recebimento provisorio
e definitivo do objeto.

12.1.8 - O recebimento.provisérioe definitivopodera ser substituido por recibo ou outra forma
simples, quando forem suficientes para atestar o atendimento das exigéncias contratuais.

13 - LIQUIDAGAO

13.1 - Recebida a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
10(dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta sec&o, prorrogaveis por igual
periodo.

13.2 - Os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos contra a CAMARA
MUNICIPAL DE PEDRA DO INDAIA, CNPJ: 23.777.212/0001-85, Rua Joaquim José dos
Santos, n°. 71 — Bairro Nossa Senhora Aparecida, 35.565-000.

13.2.1 - Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgao
contratante atestar a execucéo do objeto do contrato.

13.3 - Havendo erro na apresentagdao da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
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saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagcao, sem
Onus a contratante.

13.4 - A nota fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletrénicos ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei 14.133/2021.

14. CRITERIOS DE PAGAMENTO

14.1 — A avaliagcédo da execucéao do objeto utilizara o disposto neste item.

14.1.1 — Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificadas, sem prejuizo das sang¢des cabiveis;icaso se constate que a Contratada:

14.1.1.1 — Nao produzir os _resultades-acordades;

14.1.1.2 — Deixar de executar,’ou-hao-executar-com-a-qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

14.1.1.3 — deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para execugédo dos
servicgos, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

15- PRAZO PARA PAGAMENTO
15.1 — O pagamento sera efetuado no prazo maximo| até o 5° dia util do més subsequente,
contados da finalizagao da liquidagao da despesa, conforme secao anterior.

16 - FORMA DE PAGAMENTO

16.1 — O pagamento-sera realizado-atraves. de-ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados.pelo Contratado.

16.2 — Sera considerada data.de pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

16.3 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

16.3.1 - Independente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagcdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

16.4 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°. 123/2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢gdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacéao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.


mailto:camarapedradoindaia@gmail.com

CAMARA MUNICIPAL DE PEDRA DO INDAIA

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua Joaquim José dos Santos, n°. 71 —
Bairro Nossa Senhora Aparecida — CEP 35.565-000

e-mail: camarapedradoindaia@gmail.com

17 - REAJUSTE

17.1 — Os precgos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado.

17.2 — Apés interregno de um ano, e independente de pedido do contratado, os pregos iniciais
serao reajustados, mediante a aplicagao, pelo Contratante do INPC acumulado nos ultimos
doze meses, exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade, aplicando as regras previstas na Lei 14.133/2021.

17.3 - A data base do reajuste sera vinculada a data do orgamento estimado.

18— FORMA E CRITERIOS DE SELECAO'DO FORNECEDOR

18.1 — Forma de selegao’e critério-de julgamento-da proposta

18.1.1 — A contratagao ‘sera-realizada—por-dispensa-de’ licitagdo pelo valor, sob a forma
presencial, com adog¢ao do'Critério de-julgamento-menor.preco por item.

18.1.2 — A fim de atender o principio’da economicidade e vantajosidade (art. 70 da CF/88) o
processo adotara para apuracao do menor precotitem, a fase de propostas e lances (Art. 17,
inciso Ill, da Lei Federal 14.133/2021).

18.2 - Do credenciamento

18.2.1 — A empresa proponente devera se apresentar para credenciamento junto ao agente
de contratacdo através de um tepresentante que, devidamente munido de documento que o
credencie a participar deste procedimenta licitatério;'venha a responder por sua representada,
devendo, ainda, no‘ate.de credenciamento,identificar-se_exibindo carteira de identidade ou
outro documento equivalente.

18.2.2 - Aberta a sessao, os interessados e seus representantes deverao estar devidamente
credenciados por instrumento publico de procuragao, ou por instrumento particular com
poderes para formular ofertas e lances de precos e praticar todos os demais atos pertinentes
ao certame, em nome do proponente, e com a apresentacdo do Contrato Social da empresa
com suas Uultimas alteragdes; e sendo socio, dirigente ou assemelhado da empresa
proponente, devera apresentar o respectivo Estatuto ou Contrato Social com suas ultimas
alteragbes, no qual estejam expressos seus poderes e direitos para assumir obrigacoes
decorrentes de tal investidura.

18.2.2.1 - O Contrato Social podera ser apresentado em original, por qualquer processo de
copia autenticado em cartério competente ou autenticado pelo agente de contratagdo no ato
da sessdo. Se as alteragcbes, em sua totalidade, tiverem sido consolidadas num so6
documento, devidamente registrado, bastara a apresentagcdo da Alteragdo Contratual
consolidada e em vigor.
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18.2.3 - O licitante enquadrado como Microempresa — ME, Empresa de Pequeno Porte — EPP
ou equiparada devera declarar que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4° da Lein. © 14.133, de
2021, conforme modelo (modelo anexo).

18.3 - Da proposta

18.3.1 - A proposta devera conter a especificagdo detalhada do objeto oferecido,
rigorosamente de acordo com as exigéncias constantes deste termo e anexos, de forma clara
e detalhada, ndo sendo admitido -propostas' alternativas, atendendo aos seguintes requisitos
(modelo anexo).

a) ser apresentada em 01-(uma) via;-impressa-em-papel-timbrado da proponente ou no anexo
que compde este termo de'referéncia. Deve ser redigida‘com clareza, sem emendas, rasuras,
acréscimos ou entrelinhas, datada,-rubricada em todas as folhas e assinada a ultima folha por
seu representante legal.

b) indicar nome ou razao social da:proponente-e CNPJ, o niumero desta dispensa, o enderego
completo da proponente, telefone, fax. ejendereco eletronico - bem como o numero de sua
conta corrente, o nome do| banco e a' respectiva agéncia onde deseja receber os seus
créditos.

c) ter validade nao inferior a*6Q (sessenta) dias| corridos, contados a partir da data de sua
apresentacao. As propostas que“emitirem lo prazo-de validade serdao entendidas como validas
pelo periodo de 60 (sessenta)-dias corridos.

d) conter preco unitario (valor mensal).dos.servicos ofertados, fixo e irreajustavel, junto aos
quais considerar-se-ao inclusas-todas. e quaisquer-despesas incidentes sobre o objeto licitado
(tributos, seguros, fretes, encargos de qualquer natureza), ser expressos em moeda corrente
nacional, tanto em algarismos como por extenso, prevalecendo este valor sobre aquele em
caso de divergéncia. Valores com no maximo 2 (duas) casas decimais apds a virgula
(centavos).

18.3.2 - A licitante somente podera retirar sua proposta mediante requerimento escrito ao
Agente de Contratagdo, antes da abertura do respectivo envelope, desde que caracterizado
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

18.3.3 - Os pregos propostos serdao de exclusiva responsabilidade da licitante, nao lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo dos mesmos, sob alegagdo de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.
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18.3.4 - A omissao de qualquer despesa necessaria a perfeita realizagao do objeto deste sera
interpretada como nao existente ou ja incluida nos pregos, ndo podendo a licitante pleitear
acréscimo apos a abertura das propostas.

18.3.5 - A participagdo no presente certame implica no reconhecimento e aceitagdo das
clausulas e condi¢des nele contidas.

18.3.6 - O envelope que contera a proposta (ENVELOPE N°1), devera ser enderegcado da
seguinte maneira:

ENVELOPE N. 01 —- PROPOSTA DE PRECOS

CAMARA MUNICIPAL DE PEDRA DO INDAIA-- DISPENSA PRESENCIAL - PROCESSO N°:
001/2025

(RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE):
CNPJ:

TELEFONE: ( ) -

18.4 — Exigéncias de habilitacao
18.4.1 - Relativos a Habilitagao Juridica:

a) Registro empresarial, no caso-de-empresa-individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou' centrato! social em vigor, devidamente registrado, para as
sociedades empresarias e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado dos documentos
comprobatérios de eleicado ‘de” seus administradores, caso ndo tenha apresentado no
credenciamento;

c) Registro do ate™eenstitutivoy; no- caso”.degsociedades” civis ou sociedades simples,
acompanhada de prova da diretoria.em exercicio;

d) Decreto de autorizagao, em se' tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedida pelo
Orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

18.4.2 - Relativos a Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Certidao de regularidade expedida pela Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante;
c) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
apresentacao de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional;

e) Certificado de Regularidade de Situagao para com o Fundo de Garantia de Tempo de Servigo
(FGTS);
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f) Prova de Regularidade Relativa aos Débitos Trabalhistas (CNDT).

18.4.3 - Relativo a Qualificagao Econdémico-Financeira:
a) Certidao negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica.

18.4.4 - Declaracgao:

a) Declaragdo de que ndo se emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, nos termos do artigo 7° XXXIII da Constituicdo Federal; devidamente assinado pelo
representante legal.

18.4.5 - Relativos a qualificagao técnica
a) Comprovacéo de aptidao-através-de-atestado-de-capacidade técnica, pertinente ao objeto,
fornecido por pessoa juridica.de-direifo-publico. ou-privade.

18.4.6 O envelope da documentacéao de habilitacao (ENVELOPE N°2) devera ser enderegado da
seguinte maneira:

ENVELOPE N. 02 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

CAMARA MUNICIPAL DE PEDRA DO INDAIA - DISPENSA PRESENCIAL - PROCESSO N°: 001/2025
(RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE):
CNPJ:

TELEFONE: ( ) -

19 — ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

19.1 — O custo estimado da 'contratacdo~encontra-se detalhado no anexo “Estimativa de
Despesa e Justificativa de Preco™deste Termo de Referéncia, tendo sido juntado no processo os
precos unitarios referenciais e dos documentos que |Ihe dao suporte, com os parametros
utilizados para a obtencao dos precos e para os respectivos calculos.

20 — DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS

20.1 — As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta dos recursos
especificos consignados no orgamento da Camara Municipal de Pedra do Indaia.

20.2 — A contratagdo sera atendida pelas seguintes dotagdes:

01.01.03.01.122.0143.2010.3.3.90.39.00 ficha 32 fonte 1.500

21 - DOS RECURSOS
21.1. Cabera recurso em face do julgamento das propostas e do ato de habilitagdo ou
inabilitacao de licitante, observadas as seguintes disposigdes:
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| - A'intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente;

Il — O prazo para apresentagcdo das razdes recursais, de 3 (trés) dias uteis, sera iniciado na
sessao publica em que o licitante for declarado vencedor do certame;

[l — A apreciacao e julgamento dos recursos interpostos em face do julgamento das propostas e
do ato de habilitacdo ou inabilitacdo de licitante se dara em fase unica.

21.2. A nao apresentacgao das razbes mencionadas no prazo descrito no item Il do subitem 21.1
acarretara, como consequéncia, a analise do recurso pela sintese dos motivos apresentados em
sede da manifestagao de recorrer.

21.2.1. Na hipotese de que trata o subitem 21.2, o recurso n&o sera conhecido caso nao seja
possivel compreender as razdessindicadas pelo.licitante, tenha carater meramente protelatério
ou seja baseado em fatos'geneéricos:

21.3. Os demais licitantes;“desde-logoj-ficam-inlimados:para, se desejarem, apresentarem suas
contrarrazées, no prazo det3-(tr€s)-dias—uteis;-contados do término do prazo do licitante
recorrente.

21.4. As razdes e as contrarrazdes| dos recursos deverdo ser entregues no e-mail
camarapedradoindaia@gmail.com

21.5. O recurso tera efeito suspensivo-do-ato-ou-da decisdo recorrida até que sobrevenha
decisédo final da autoridade competente.

21.6. O acolhimento do recurso invalida tao somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

22 — INFORMAGOES COMPLEMENTARES

22.1 — A empresa é.responsavel pela fidelidade e legitimidade,das informagdes prestadas e
dos documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a
inverdade das informagdes-nele contidas implicara na imediata rescisdo contratual, sem
prejuizo das sangbes administrativas,:civis.e penais cabiveis.

22.2 — Toda documentacdo apresentada neste procedimento e seus anexos sao
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento
e se omita em outro sera considerado especificado e valido.

Pedra do Indaia, 18 de janeiro de 2025.

Ivone Maria Teixeira de Andrade Nunes
Presidente da Camara Municipal
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ANEXO |
DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO NA LEI COMPLEMENTAR N.° 123/06.

PROCESSO N °: 001/2025
MODALIDADE: Dispensa Presencial

A Firma/Empresa , sediada na rua , ho , (cidade) ,
(estado) , inscrita no Cadastro Nacional.de Pessoa Juridica (CNPJ) sob o n°. , por
seu representante legal (Diretor,-Gefente, Proprietario, etc.), DECLARA, sob as

penas da lei, que possui.@s-requisitos-tegais-exigidos-pela Lei Complementar n.° 123/06, em
especial quanto ao seu ‘“aft:=3%cpara—a -qualificagdocomo microempresa ou empresa de
pequeno porte.

() No caso de microempresa - Declaro de que a empresa acima referida aufere, em cada ano-
calendario, receita bruta igual-eu-inferior-a R$-360:000;00 (trezentos e sessenta mil reais);

() No caso das empresas de pequeno porte - Declaro que a empresa acima referida aufere,
em cada ano calendario, receita bruta superior '@“R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta mil
reais) e igual ou inferior a R$'4.800.000,00(quatro milhdes e oitocentos mil reais);

() No caso de microempresa ou.empresa de:pequeno porte com inicio de atividade no ano-
calendario correntes-.Declaro que ‘empresa acima referida néo.se enquadra na hipétese do §
10 do art. 3° da LC_123/2006;

Local e data.

Assinatura do representante legal
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ANEXO I
DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR

PROCESSO N °: 001/2025
MODALIDADE: Dispensa Presencial

......................................... , inscritona~ENPJ._n°.................... por intermédio de seu
representante legal o(a) SH{(@) - mrmmlo e ~.portador(a) da Carteira de ldentidade
3 , pertador(a)-dorCPE-N il ... , DECLARA, para fins do

disposto no inciso VI do art68-da Lei-n.>-14.133,.de_ 01 de Abril de 2021, c/c pela Lei n.°
9.854, de 27 de outubro de[1.999, que n&o emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, salvo na condicao de aprendiz a partir de dezesseis anos,
guando necessario.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos; na condi¢cao de aprendiz ().

Local e data

Assinatura do representante legal

(Recomendagéao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO Il
MODELO PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO N °: 001/2025
DISPENSA N°: 001/2025
MODALIDADE: DISPENSA PRESENCIAL

CAMARA MUNICIPAL DE PEDRA DO INDAIA

DADOS DA PROPONENTE

Razéao Social:

CNPJ:

Enderego completo:

Telefone/Fax:

E-mail:

DADO DO REPRESENTANTE LEGAL

Nome:

CPF: RG:

Endereco:

Cargo Na Empresa

E-mail:

ITEM

PREVISAO DOS SERVIGOS A SEREM PRESTADOS

VALOR
MENSAL

VALOR
TOTAL

01

Servigos especializados de de assessoria e consultoria em
Licitagoes e Contratos, a luz da Lei Federal n° 14.133/2021
para a Camara Municipal de Pedra do Indaia/Mg.

Os servigos englobam:

-> Elaboracéo e revisdo de editais de licitagdo em todas as
modalidades previstas pela Lei n® 14.133/202;
-> Acompanhamento e supervisdo das fases do processo

licitatorio, incluindo a divulgagdo do edital, analise das
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propostas, julgamento e homologagdo, garantindo a
observancia de todas as normas legais, evitando erros e
prejudicando a lisura do processo;

=> Andlise e revisdo de contratos administrativos e seus
aditivos, de modo a garantir que estejam em conformidade
com a legislagdo vigente, principalmente com as novas
exigéncias da Lei n°® 14.133/2021;

= Orientacdo continua e gestdo. do cumprimento das
clausulas contratuais, monitorando-a-execucao-de;contratos
de obras, servigos~€-fornecimentos;-‘garantinde-que todas
as obrigagdes “sejant _cumpridas—dentro-.dos; prazos e
condi¢des estabelecidas;

-> Assessoria na conducgao;de defesas: junto aos 6rgaos de
controle, como o [Tribunal"de-Gontase o Ministério Publico,
no caso de irregularidades-apoentadas nos processos;

- Classificagdo e argquivamento adeguado, de’ documentos
relacionados as compras e contratagoes,” de forma a
garantir que todo o processo, desde a-fase preparatoria até
a execucao do contrato, seja devidamente registrade, e
facilmente acessivelipara auditorias e fiscalizaces internas
e externas;

=> Acompanhamento continuo dos processos de compras €
contratagbes, garantindo que todas as etapas sejam
registradas e documentadas adequadamente, com controle
sobre prazos, pagamentos, aditivos contratuais e
alteracoes.

- Controle rigoroso dos documentos de execucdo de
contratos, como ordens de servico e fornecimento,
relatérios de fiscalizagdo, termos de recebimento e
pagamentos, assegurando a conformidade com os

compromissos contratuais e a legislagao vigente.
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valor total

VALOR TOTAL: R$ (Extenso)
VALIDADE DA PROPOSTA: nao inferior a 60 (sessenta) dias

Declaro que os pregos contidos na proposta incluem todos os custos e despesas, tais como e
sem se limitar a: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de administracao,

materiais, servicos, encargos sociais, trabalhistas, seguros, frete, embalagens e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Edital e seus Anexos;

Assinatura do representante{egal

Devera ser apresentada em.Q1.-(uma)-via sem-emendas; rasuras ou entrelinhas, datilografada
ou impressa, devidamente datada e-assinada.

Assinatura do representante legal
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